Uw student kan de stage of leerbaan starten, wanneer u in MijnSBB een of meerdere praktijkopleiders heeft
gekoppeld aan de opleiding die de student volgt.

Bestaande praktijkopleider koppelen aan een opleiding
Is de persoon al geregistreerd bij de organisatie, volg dan deze stappen.

e Ga naar de pagina Organisatiegegevens

e Open een geregistreerde persoon door op het potloodje te klikken of maak een nieuwe persoon aan (zie
hieronder)

¢ Vink de rol Praktijkopleider aan, als deze nog niet is aangevinkt

¢ Vink de opleiding aan

¢ Klik op opslaan

SBB zal het voorstel beoordelen. Na goedkeuring is de opleiding zichtbaar bij de persoon/praktijkopleider.

Nieuwe persoon aanmaken

Als de persoon nog niet is geregistreerd bij de organisatie, moet deze eerst worden aangemaakt. Bij het
aanmaken van de persoon kan ook direct worden aangegeven aan welke opleiding hij/zij gekoppeld moet
worden.

e Ga naar de pagina Organisatiegegevens

e Klik bij Personen op

e Soms krijgt u personen voorgesteld die eerder bij uw organisatie geregistreerd zijn geweest; kies er daar
een van of maak een nieuwe persoon aan

e Vul alle gegevens in

¢ Vink de rol Praktijkopleider aan

¢ Vink de opleiding aan

¢ Klik op opslaan

SBB zal het voorstel beoordelen. Na goedkeuring is de opleiding zichtbaar bij de persoon/praktijkopleider.

Voorbeeld

Rollen Contactpersoon BPV

Hier is al vastgelegd dat de
praktijkopleider kan opleiden voor
een opleiding

¥| Praktijkopleider

Deze persoon kan studenten b iden voor de opleiding(en):

v 25841 Vakexpert geo, data & design 4

Vink aan waarvoor u vindt dat de

Voeg toe waarvoor deze persoon kan opleiden: . . .
praktijkopleider (ook) kan opleiden

F Bouw en infra
25871 Middenkaderfunctionaris grond-, <en waterbouw 4
25873 Middenkaderfunctionarisverkeer en Stedenbouw 4
i Handel, . ondernemerschap
25771 Interieuradviseur 4
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